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Görev Tanımı ve Talimatları Formu
Adı-Soyadı     : Sinan KILIÇ
Birimi             : Koruma ve Güvenlik Müdürlüğü
Unvanı            : Güvenlik Amiri

Koruma ve Güvenlik Amiri/Şefi: Koruma ve Güvenlik Amiri/Şefi, 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun, Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliği’ne bağlı kalarak üniversite mensuplarının günlük çalışma süreleri boyunca can ve mal güvenliğinin sağlanması ve üniversiteye ait yerleşkeler bina, bahçe ve alanlar ile her türlü taşıt, malzeme ve ekipmanın kesintisiz korunması ve güvenliğinin sağlanmasında Koruma ve Güvenlik Müdürüne karşı sorumludur.

Koruma ve Güvenlik Amirinin/Şefinin Görevleri:
      a) Görev alanı içerisinde işlenecek olan suçları, genel kolluk kuvvetlerinin intikaline kadar sanıkların yakalanması ve suç delillerini korumak için gerekli tedbirleri almak,

      b) Görev esnasında yerleşkeye giriş ve çıkışları denetim altında tutmak, binaların iç ve dış emniyetini sağlamak, araçların plakasını ve kimliğini özel güvenlik görevlileri aracılığıyla kontrol etmek ve deftere kaydetmek,

      c) Görev esnasında yerleşke içerisinde düzenli devriye hizmeti yapılmasını sağlayarak maddi ve manevi kayıplara yol açabilecek durumları önlemek,

      ç) Görev esnasında içerden ve dışarıdan kaynaklanabilecek her türlü hırsızlık, yangın ve sabotajlara vb. eylemlere karşı duyarlı olmak ve bu sebeple gerektiğinde Adli ve Önleme Aramaları Yönetmeliği’ne göre detektörle üst araması yapılmasını sağlamak,                             

      d) Görev esnasında binaların tüm girişlerinde, Koruma ve Güvenlik Müdürü yanında birim amirleri tarafından verilen, görevi ile ilgili yetki ve talimatlar doğrultusunda denetimde bulunmak ve bu konularda Koruma ve Güvenlik Müdürüne bilgi aktarmak,

      e) Görev esnasında yerleşke alanı ve park yerlerine uygunsuz park eden veya etmeye çalışan araçların engellenmesini, trafik düzenini sağlamak,

      f) Görev esnasında yerleşke alanında bulunan kişilerin güvenlik ile ilgili belirlenen kurallara uygun hareket edip etmediklerini gözlemek ve kontrol etmek, aksi halleri Koruma ve Güvenlik Müdürüne bildirmek,

      g) Görev esnasında yukarıda belirtilen konularda insan ve çevre emniyetini sağlamak,

      ğ) Görev esnasında yukarıda belirtilen konularda Koruma ve Güvenlik Müdürüne bilgi aktarmak, detaylı bilgileri içeren tutanak ve raporları düzenlemek.

Özel Talimatlar:

a) Personel puantajlarının ve yıllık izin evraklarının hazırlanması, sisteme yükleme işlemlerinin yapılması ve ilgili evrakları Koruma ve Güvenlik Müdürünün onayına sunarak imzalattıktan sonra İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı tahakkuk servisine ulaştırılmasını sağlamak,

b) Devriye sisteminin takip ve kontrolünü yapmak, Siirt İl Emniyet Müdürlüğü ile ilgili iş ve işlemlerin takibinin yaparak Koruma ve Güvenlik Müdürünü bilgilendirmek.

	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	 Mali Hizm Uzm. Yrd.

Yiğit AKAR
	Dr. Öğr. Üyesi 

Mustafa ÇELİK
	Prof. Dr. 
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