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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
:  İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına bağlıdır. 
VEKALET EDECEK

: Şube Müdürü
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· İş  avans ve kredi işlemleri, iş alım kararlarının takibini yapmak, ek ödeme işlemlerini yapmak,
· Amortisman işlemlerini, Taşınır Kayıt ve devir işlemlerini yapmak.

· İhalelere bağlı ödemeleri yapmak.

· DMO ile ilgili alımları ve ödemeleri yapmak
· İşçi ve memur ücretlerinin tahakkuku ve yazışmalarını yapmak.
· Sosyal güvenlik kurumu prim ve kesenek işlemlerini, sendika işlemlerini yapmak.
· Vergi beyannameleri işlemlerini yapmak.

· Web sayfası bilgi düzenleme

· İşletme Müdürü tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
· Görevlerinden dolayı Döner Sermaye İşletme Müdürüne karşı sorumludur.

· Diğer giderlerin ödemelerini yapmak (ilan, elektrik, doğalgaz vb)
	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	 Mali Hizm Uzm. Yrd.

Yiğit AKAR
	Dr. Öğr. Üyesi 

Mustafa ÇELİK
	Prof. Dr. 
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