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ORGANİZASYONDAKİ YERİ 
: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına bağlı görev yapar.
VEKÂLET EDECEK KİŞİ
: Şube Müdürü
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

· Mevzuat ve Kanun değişikliklerinin güncel takibini yapmak. 

· Satınalma işlemleri Daire Başkanlığı’mız sorumluluğundaki birimlerin mal ve hizmetlerin toplulaştırılarak ihtiyaç duyulanların kanun ve mevzuatlar çerçevesinde ihale usulüne göre yurt içi ve yurt dışı alımını yaparak bunlara ait ödeme esas evrakları tahakkuk birimine göndermek.
· İhtiyaç duyulan mal ve hizmet alımlarının doğrudan temin usulü ile bitirip ödemesini yapmak.
· Daire Başkanlığı’mızın Bütçe çalışmaları ile ilgili hazırlıklarını yapmak.
· Verilecek benzeri görevleri yapmak.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER :

· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin Şube Müdürü için aradığı şartları taşımak 
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	Sistem Onayı
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	 Mali Hizm Uzm. Yrd.

Yiğit AKAR
	Dr. Öğr. Üyesi 
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