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SIiRT UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Yolluk islemleri Is Akis Siireci

; Gorev ve Mevzuat ve
Sl lelr Is Akas Semast Sorumluluklar Kayitlar
Sekreter
Daire Yurtigi ve yurtdisi
Baskani .. .
gorevlendirme onaylari,
Sube personallerin soukleri
Mudiirt Yapilacak yolluklarla ilgili gelir
evraklar gelir. '
Memur
v I¢ yazigmalardan gelen
S gorevlendirme yazilar
Memur Evraklar kontrol edilir ve ve personellerden gelen Hafczljihslga;l; o
tamamlanir. sevk kagitlart mevzuata
gore kontrol edilir.
Yanliglik varsa, evraklar
Evraklar dogru ilgili birimlere
Memur —>< (AT T gonderilerek
diizeltilmesi istenir.
l Elimizde bulunan
Sube gorevlendirme onaylari
Mudira Yolluk bildirimi hazirlanir ve ve sevk kagltlarlndaki
imzalatilir bilgilere gore yolluk
Memur bildirimi hazirlanir ve
ilgili kigilere imzalatilir.
v Onaylar sevkler ve
Sube - beloosi hazil diizenlenen
Miidiirii Odeme Sl belgesi hazirlanir ve bildirimlerden
imzaya sunulur. yararlanilarak
Memur E-biitceden 6deme emri
kesilir.
H Imzaland1 m1?
Sube Ir;lzillannllayali evgalfln
Miidiirii ogru olup olmadig
kontrol edilir. Varsa,
hatal1 evraklar ilgili
Memur . N -
birimlere gonderilir.
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Imzaya gonderilen
evraklar ayristirilarak,
Memur Strateji Gelistirme Daire
Imzadan gelen evraklar Baskanligina hazir hale
ayristirilir. getirilir.
v
Odeme Emri belgesi ve ekleri Hazirlanan Odeme Emri
SGDB’ ye teslim edilir. Belgesi, gorevlendirme
onaylari, tedavi yollugu
Memur ile ilgili sevkler ve

bildirimlerin asillari
Strateji Gelistirme Daire
Bsk. Teslim edilir.




