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Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1
Aylik Fatura Odeme Isleri Is Akis Siireci

. Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular LE Sorumluluklar Kayitlar
Basla
Sube
e e . 5018 sayili Kamu
Midiirt - Ay belirli donemlerinde | 1o 1i Y énetimi ve
Elektrik, Su, Atik faturalar gelir. Kontrol Kanunu
Memur Su Internet,
Dogalgaz vb.
Faturalar
Ay
Harcama Talimati ve - :
Odeme Emri belgesi Od;n:e Eon Bu bedellere ait 6deme
diizenlenir. elgest dekontlar1 geldikten sonra
kendi birimimizin
Sube . - .« qe
e Odeyecegi tutarla birlikte
Miidiiri harcama talimati1 ve 6deme
Memur emri belgesi diizenlenir.
Onaya sunulur Kontrol edilerek Daire
Bagkanina onaya sunulur.
) B Odeme Emri eksiksiz ve
Daire Odeme Emri onaylanir. dogru ise Daire Bagkan1
Bagkam tarafindan onaylanur.
h 4
Odeme Emri belgesi SGDB’ ye
gonderilir.
Onaydan gelen Odeme
Memur Emri Belgesi 6deme
birimine (SGDB)
gonderilir.




