T.C.
SIIRT UNIVERSITESI REKTORLUGU
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Akaryakit Odeme Isleri Is Akis Siireci

. Gorev ve
Sorumlular Is Akis Semasi Mevzuat ve
Sorumluluklar Kayitlar
Her yil ihalesi yapilan 4734 sayili Kamu
hizmet araglarinin :
Memur o lhale Kanununu
akaryakit ihtiyacinin aylik 17 Maddesi
Akaryakit aylik 6demeleri yapalir. 0demeleri yapilir. R
i Ay sonunda EPDK’dan
] ] -~ alinan bayi satis fiyatlari
M Fiyat ve litre tespiti yapilir. ile bir ay boyunca araglara
emur :
alinan akaryakit fisleri
karsilagtirlarak fiyat ve
litre tespiti yapulir.
v
Harcama Talimat1 ve - :
Odeme Emri belgesi — fmmip Od;mle Emri
diizenlenir. elgesi Yapilan tespit neticesine
Sube gore Odeme Emri Belgesi
Midiiri diizenlenir.
Memur Kontrol edilerek onaya
sunulur.
Onaya sunulur
Daire . . Odeme Emri eksiksiz ve
Odeme Emri onaylanir. dogru ise Daire Baskani
Baskani
tarafindan onaylanir.
v
Odeme Emri belgesi SGDB’ ye
gonderilir.
Onaydan gelen Odeme
Memur Emri Belgesi 6deme

birimine (SGDB)
gonderilir.




